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一 评后管理
1 评审结果进行公示

专家投票结束后，由评委会管理员上传会议纪要

评委会的承办部门在【评审结果进行公示】可下载查看评委会的

详情信息

注：中级评委会由申报人的最后一级审核部门进行公示，高级评

委会由省职改办公示（副高级的卫生系列和中小学系列下放地市

都可进行公示），自主评审高级：省职改办或最后一级审核部门

公示
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可直接对整个评委会进行公示，公示成功后，通过人员进入【公

示期人员信息】，不通过人员进入【评审未通过人员管理】

人员详情信息：点击“人员详情信息”，可对申报人进行公示或

转入异议库

2 公示期人员信息

公示期到期后，选中评委会，直接转入结果库，或点击“人员详

情信息”转入“结果库”或“异议库”
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人员详情信息：

3 评审未通过人员管理
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4 评审异议人员管理

在公示期间有异议人员转入【异议人员管理】，点击查看详情，

可对申报人员转入【评审通过人员库】和【评审未通过人员库】

5 评审通过人员信息

【评审通过人员信息】页面显示的是所有通过人员的信息，可查

看和下载评委会信息
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6 注册类工程师考核认定结果管理

注册类职业资格证书考核认定工程师通过人员可以通过评后管

理-注册类工程师考核认定结果管理，点击新增，手动录入评审

结果 注：省职改办，市职改办，直管县，省直主管部门（省测

绘地理信息局）和 3 个省直企业有此权限
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二 证书文件管理
1 生成证书编号

将通过的人员批量生成证书编号

2 证书编号管理

编号生成成功后，在【证书编号管理】查看，页面根据“年度+

地市+单位名称+级别+证书编号”进行排序

3 生成职称文件

点击【创建发文文件】，填入文件编号及标题后点击保存按钮，
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创建发文文件成功后，点击【录入发文人员信息】，将需要发文

的人员添加进去，也可根据条件筛选申报人员

点击【查看发文人员信息】，确认无误后点击【确定发文】

4 职称文件管理

发文成功后，点击查看，无误后点击【上报】
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点击确定后，上传附件 （正式发文红头文件首页信息，图片或

pdf格式）

5 职称文件审查

上报成功后，初级职称文件上报到省直主管部门，市职改办或直

管县审批；中高级职称文件上报到省职改办审批；自主评审单位

职称文件由主管部门--省职改办审批；各地市下面的高校职称文

件由主管部门-地市职改办-省职改办审批

郑
州
恒
正
电
子
科
技
有
限
公
司



河南省职称管理服务平台—评后及证书操作手册

9

6 生成电子证书

文件审批通过后，可批量生成电子证书 注：请先选择申报级别

职称文件通过后，可在【人员管理】--【评审结果查询】查看信

息，点击文件编号进行预览

7 打印纸质证书

职称文件上级审核通过后，可打印通过人员的纸质证书，点击【下

载客户端】 注：点击打印纸质证书页面，提示“连接客户端失

败”，需要先下载客户端才能使用，客户端安装程序及常见问题

在文末有详细说明，客户端仅支持 Win7 或以上系统
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根据电脑操作系统选择可以安装的客户端，安装成功后，选中通

过人员，点击批量或单个打印纸质证书

需将纸质证书正确放置，如下图所示：
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安装客户端常见问题如下：

1 怎么查看电脑操作系统是多少位？

选中计算机，右键属性，可以看到系统类型
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2 怎么安装客户端

点击打印纸质证书页面，提示“连接客户端失败”，需要先下载

客户端才能使用

点击【下载客户端】按钮，客户端下载后，点击【运行】，按照

页面提示信息进行安装即可
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安装成功如下图所示：

3 安装过程中，客户端若提示运行失败或停止工作（如下图所

示），选中【64.exe】客户端安装包右键以兼容模式运行即可
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